Sefor

Guatemala, 30 de abrii de 2014

Francisco Javier Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnico Profesionales Numero 1052-2014, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 361-2014, correspondiente al periodo del 21 al 30 del mes de abril del
afio 2014. Para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie “B” numero

00055

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Se |levé el control de la documentacion que ingresa y egresa de la Direccidn de
Infraestructura Fisica.

Se realizé el estudio y andlisis de expedientes que se trasladan de la Direccién de
Infraestructura Fisica a la Direccién General del Deporte y la Recreacion para ser
publicados como Proyectos de Bases y posteriores eventos regulados en la Ley de
Contrataciones del Estado.

Se elaboraron oficios para diferentes entidades internas y dar respuesta a
gestiones del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Se brindd asesoria Legal en materia aplicable a los casos concretos de la Direccion
de Infraestructura Fisica.

Se faccionaron Actas del Departamento de Supervision gue dan inicio o modifican
acciones que de expedientes de donacién y adscripcién de bienes inmuebles al
Ministerio de Cultura y Deportes.

Control y Optimizacion de Procesos internos de la Direccion de Infraestructura
Fisica respecto a la creacion e implementacién del nuevo departamento Banco
Documental de Infraestructura.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se digitalizd y dio el seguimiento correspondiente a cada uno de jos
documentos ingresados y egresados de la Direccion de Infraestructura Fisica.

2. Se trasladaron 2 expedientes al Departamento de Compras, los cuales ya han
sido publicados como proyectos de bases y se encuentran en la fase de ser
publicados como eventos de Licitacién. NOG: 3269245 y NOG: 3273806

3. Se resolvieron y dio tramite a requerimientos internos, por medio de la
elaboracién de oficios para diferentes departamentos, diputados y alcaldes.

4. Se asesord en materia de la Ley de Contrataciones del Estado, para llevar a
cabo los procedimientos y conformacién de expedientes para eventos de
licitacion.

5. Se elaboraron las actas correspondientes a los proyectos de Santa Lucia,
Malacatan, San Marcos y al proyecto de Cantén Tojpac, Tacang, San Marcos.

6. Actualmente se encuentra en funcionamiento el Banco Documental de
Infraestructura, encargado de la digitalizacion y el resguardo de la
documentacién de la Direccidn, por lo que se apoyo en la sistematizacion e

implementacién del mismo.

[

\\f'/‘/‘.}

s

/ e
(\ i ,«_ ,,,,,,,, e

il‘*._(’.‘i _— L i _— : )
Ana Lucia sz Figueroa .

>
=
—
D
] T

Director de It
Dicercion General del
\icerninisteria cel Dentige ¥



